
（別紙１） 

 

売店・書籍販売・自動販売機運営業務に関する企画提案書の作成要領について 

 

以下の要領により、企画提案書を作成してください。企画提案書は、実際に業者選定され

た場合に、実現可能かつ実現したいと考えている内容を具体的に記載してください。 

 

●用紙サイズ    Ａ４版 

●ページ数     制限は設けませんが、簡潔に記載してください。 

●構成レイアウト  提案内容は、以下の①～⑧の順に記載してください。（様式任意） 

          本文のほかに表、図、写真等の挿入は自由です。 

 

項目 内容 

①コンセプト ・大学の福利厚生施設という場所を踏まえた運営方針を記載

してください。 

②店舗設計 ・店舗のレイアウトの図面等を添付してください。 

 

③営業時間 ・営業日、休業日の考え方について記載してください。 

 

④商品・書籍の構成 ・販売を予定している商品・書籍及び価格を一覧表で示して

ください。 

⑤各種サービス ・提供を予定しているサービスの種類等を記載してください。 

 

⑥安全管理・食品衛生 

 

・安全、衛生に配慮した商品管理に対する考え方を記載して

ください。 

⑦従業員の配置等 

 

・授業員の配置体制について、指揮命令系統がわかるように

記載してください。 

・従業員の勤務体制及び労働条件について記載してください。 

⑧アピールポイント 

 

・アピールできる事項や優位性・特徴のある事項を記載して

ください。 

 


