
山陽小野田市立山口東京理科大学 大学案内２０２８制作業務委託 

仕様書 

 

１ 委託業務名 

山陽小野田市立山口東京理科大学 大学案内２０２８制作業務 

 

２ 委託期間  

令和８年１０月（契約締結日）から令和９年５月１４日（金）まで  

  

３ 業務目的  

大学案内２０２８は、大学進学を希望する高等学校等の生徒とその保護者や高校等教

員に対して、山陽小野田市立山口東京理科大学（以下「本学」という。）の特長・魅力、

教育・研究内容及び学生の様子等を、分かりやすくかつ効果的に紹介することで、本学

で学びたい志願者のさらなる獲得と、本学の知名度・ブランド力の向上を図るために制

作する。 

  

４ 業務内容 

本学総務部広報課と連携し、取材、撮影、編集、制作（デザイン・レイアウト、企

画・構成・ディレクション、校正など）、印刷製本、進行管理及び納品（運送）に係る

すべての業務を行う。 

 

５ 業務遂行における留意事項  

（１） 履行期限 令和９年５月１４日（金） 

（２） 作成部数 １２,０００部 （本学含め４か所程度に分納）  

   参考：令和８年度分納場所・部数 

本学 ５,９００部 

大阪府 ２,０００部 

滋賀県 １,０００部 

大阪府 １００部 

 

（３） 必須掲載事項 

① 建学の精神、基本理念、教育方針、学びの特長 

② 教育・研究 

③ 学部・学科、大学院 



④ キャリアサポート、就職実績 

⑤ キャンパスライフ 

⑥ 入試情報 

⑦ 東京理科大学との姉妹校について 

⑧ 地域・社会への貢献 

⑨ その他業務目的を満たす項目 

 

６ 規格 

大学案内２０２８の規格は、大学案内２０２７にとらわれることなく、３ 業務目

的に示すターゲット層への訴求に効果的な規格を提案すること。 

 なお、令和８年度に作成した大学案内２０２７の規格は、以下のとおりである。 

【大学案内２０２７】 

  Ａ４版フルカラー１冊 92頁（表紙裏表紙含む）、無線綴製本 

  表紙裏表紙：マットコート 135k（片面マット PP加工） 

  本紙：マットコート 70k 

 

７ 成果物 

  受託者は、次に掲げる成果物を本学が指定する方法で納品すること。 

① 印刷した大学案内 2028 

② 印刷用及びウェブサイト掲載用 PDFデータ 

③ 編集可能な制作データ一式（Adobe Illustrator等の元データを含む） 

④ 撮影写真の高解像度データ 

⑤ その他本学が指定するデータ 

  本業務で作成した成果物の著作権は、著作権法第 27条及び第 28条に規定する権利

を含め、本学に帰属するものとする。 

   

８ 再委託の制限 

受託者は、本業務の全部を第三者に委託してはならない。ただし、業務を効率的に

行う上で必要と認められる場合は、本学と協議の上、本業務の一部を委託することが

できる。 

 

９ 個人情報及び情報セキュリティ  

（１） 受託者は、個人情報の取扱者を限定するとともに、業務を行う中で知り得た

情報を他の者に知らせ、又は不当な目的に利用してはならない。 

（２） 収集した個人情報は、漏えい、滅失、棄損等を防止するとともに、安全確保の

措置を講ずること。 



（３） 保有する不要になった個人情報については、確実かつ速やかに廃棄、又は消

去すること。 

 

１０ 貸与資料等 

本業務を行うために必要となる本学所有の資料・情報・データ等については、必要

に応じて受託者に貸与する。 

 

１１ 業務計画 

受託者は、業務の方法や順序及び業務実施に必要な事項について事前に打合せを行

い、また、業務遂行中の打合せは必要に応じて行うこと。 

 

１２ 損害賠償 

本業務委託期間中に受託者が本学又は第三者に損害を与えた場合の損害賠償等の

責任は、受託者が負うものとする。 

 

１３ その他 

この仕様書に記載されているもののほか必要な事項は、本学と受託者が協議の上実

施する。 


